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Normativa di riferimento:  

CCNL 19 Aprile 2018 con richiami al CCNL 29 Aprile 2007 

DECRETO LEGISLATIVO 13 aprile 2017, n. 62  

Norme in materia di valutazione e certificazione delle competenze nel primo ciclo ed esami 

di Stato, a norma dell'articolo 1, commi 180 e 181, lettera i), della legge 13 luglio 2015, n. 

107. (17G00070) (GU n.112 del 16-5-2017 - Suppl. Ordinario n. 23) Vigente al: 31-5-2017  

(Art.7- Le azioni relative allo svolgimento delle rilevazioni nazionali costituiscono per le 

istituzioni scolastiche attività ordinarie d'istituto.) 

Le attività funzionali all’insegnamento (art. 29) sono così suddivise:  

• 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del collegio docenti, dipartimenti 

disciplinari e i colloqui scuola -famiglia (12 ore in tutti gli ordini); 

•  40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione e altre riunioni.  

A queste si aggiungono le attività obbligatorie in riferimento agli scrutini ed esami, 

compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (tali attività non sono 

ricomprese nelle 40+40 ore). I docenti impegnati in più scuole, in più classi e in regime 

part-time presenteranno alla DS un piano delle attività personalizzato. 

 

L’ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO VIENE PRESTATA PER: 

• SCUOLA DELL’INFANZIA: 25 ore settimanali  

• SCUOLA PRIMARIA: 22 ore settimanali +2 ore di programmazione 

• SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 18 ore settimanali 

Nel Piano annuale vengono riportate le attività funzionali all’insegnamento secondo 

quanto previsto dal CCNL vigente  

FUNZIONE DOCENTE  

Art. 26 e 27 del CCNL  

Art.26 FUNZIONE DOCENTE  

1)La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a 

promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base 

delle finalità e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e 

gradi di istruzione;  

2)La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti; essa 

si esplica nelle attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di 

aggiornamento e formazione in servizio;  

3)In attuazione dell’autonomia scolastica i docenti, nelle attività collegiali, attraverso i 

processi di confronto ritenuti più utili e più idonei, elaborano, attuano e verificano, per gli 

aspetti pedagogico –didattici, il piano dell’offerta formativa , adattandone l’articolazione alle 

differenziate esigenze degli alunni e tenendo conto del contesto socio–economico di 

riferimento, anche al fine del raggiungimento di condivisi obiettivi qualitativi di 

apprendimento in ciascuna classe e nelle diverse discipline. Dei relativi risultati saranno 

informate le famiglie con le modalità decise dal collegio dei docenti  

Art.27 PROFILO PROFESSIONALE DEI DOCENTI 

1 Il profilo professionale dei docenti è costituito da competenze disciplinari, 

psicopedagogiche, metodologico–didattico, organizzativo–relazionali e di ricerca, 

documentazione e valutazione tra loro correlate ed interagenti, che si sviluppano col 

maturare dell’esperienza didattica. I contenuti della prestazione professionale del presente 
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docente si definiscono nel quadro degli obiettivi generali perseguiti dal Sistema Nazionale 

di Istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati nel PTOF. 

 

Il presente Piano Annuale delle attività intende delineare la struttura organizzativa 

dell’Istituto ed è il principale strumento di attuazione del PTOF,  del PDM e delle finalità 

prioritarie individuate per il presente anno scolastico.  

Il Piano annuale delle attività è utile a tutti gli operatori dell’istituto perché contiene la 

pianificazione delle attività che si dovranno svolgere, ma anche, e soprattutto, perché è un 

atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il 

raggiungimento del successo formativo degli allievi. 
Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è predisposto dalla Dirigente Scolastica, 

sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, e deliberato dal collegio dei 

docenti nel quadro della programmazione dell'azione educativa e con la stessa procedura 

è modificato, nel corso dell'anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. 

Il Piano Annuale delle Attività deliberato in sede di Collegio dei Docenti costituisce formale 

convocazione degli incontri alle date indicate, salvo eventuali variazioni e modifiche che 

verranno tempestivamente comunicate. 

Le assenze dagli organi collegiali devono essere giustificate per iscritto via mail. 

L’emergenza sanitaria ha comportato l’adozione di provvedimenti normativi che hanno 

riconosciuto la possibilità di svolgere “a distanza” le riunioni degli organi collegiali  delle 

scuole di ogni grado, su tutto il territorio nazionale (decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, 

articolo 1, comma 2, lettera p). 

Per questo anno scolastico, fino a nuova indicazione del Ministero dell’Istruzione, le 

riunioni degli organi collegiali si svolgeranno a distanza o in presenza sulla base della 

possibilità di garantire il distanziamento fisico e, di conseguenza, la sicurezza del 

personale convocato. 

La calendarizzazione degli incontri potrà subire variazioni, pertanto si confida nella 

collaborazione di tutti i docenti.  
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SCUOLA PRIMARIA 
MESE ATTIVITÀ GIORNO ORE DOCENTI 

 

SETTEMBRE  

 

SETTIMANA DELLA CITTADINANZA   

ACCOGLIENZA, 12- 23 SETTEMBRE 

 

 

1/10 SETTEMBRE CRONOPROGRAMMA INVIATO 

    

INIZIO LEZIONI 

 
Lunedì 12 8:10/8:30 Tutti 

Programmazione 

26 congiunta 

Lunedì 

12/19/26 
2 ore Tutti 

Riunione con le FS Valutazione per le 

indicazioni nella scelta degli obiettivi 
Lunedì 19 15:30/17:30 Tutti  

Gruppo di Miglioramento 

Ordine del giorno: 

Organizzazione Risultati Questionario 

Cittadinanza Digitale 

Preparazione riunioni dipartimenti 

verticali disciplinari 

Modelli programmazioni 

Martedì 20 15:00/17:00 FFSS Capi 

dipartimento 

coordinatori 

scuola Infanzia 

Dipartimenti disciplinari verticali 

Funzionamento e organizzazione dei 

Dipartimenti disciplinari in verticale 

Condivisione documenti programmatici 

annuali d’istituto (modello Piano di 

lavoro annuale, Tabella di 

programmazione e di monitoraggio 

attività di Educazione civica 

Condivisione linee guida per 

l’individuazione dei percorsi didattici 

strategici d’istituto in relazione alle aree 

progettuali del PTOF 

Giovedì 22 15:00/17:00 Tutti  

Programmazione per classi parallele 

per la scelta di obiettivi per Axios 

Lunedì 26 17:00/19:00 Tutti  

TEAM DIGITALE 

Convocazione dell’animatore digitale 

Martedì 27  17:00/18:00 Team digitale 

Riunione Continuità 

Ordine del giorno: 

Pianificazione delle attività di continuità 

dei tre ordini 

Giovedì 29 17:00/18:30 FS Continuità 

Commissione 

Continuità 

 

OTTOBRE 
8/23 OTTOBRE SETTIMANA DEL CODE WEEK  

3/9 OTTOBRE SETTIMANA NAZIONALE DELLA DISLESSIA  

 

Programmazione 

24 congiunta  
3/10/17/24 2 ore Tutti  

Elezioni Rappresentanti genitori  

1) Progettazione didattica a.s. 
2022/23 e attività PTOF  

2) Funzione del rappresentante 

dei genitori e del consiglio di 

classe 

3) Modalità svolgimento elezioni 

seguirà circolare 

Martedì 4 17:00-18:00 

Docenti di 

classe e docenti 

di sostegno 
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Dipartimenti orizzontali  

Condivisione percorsi didattici strategici 

PTOF 

Giovedì 6  17:00/19:00 Tutti  

Dipartimento Inclusione verticale  

Presentazione nuovi modelli PEI 
Giovedì 6  17:00/19:00 

Docenti 

sostegno 

Riunione di verifica formazione classi 

prime secondaria con docenti 

primaria  

Giovedì 20 17:00-18:00 

Coordinatori 

classi 

prime/Docenti 

lettere/matemati

ca /sostegno 

Docenti 

primaria classi 

prime 

Formazione Valutazione  

Prof.ssa Agrusti 
Martedì 25 17:00/19:00 Tutti  

Collegio unificato 

Delibera PTOF  
Giovedì 27 17:00-19:00 Tutti 

GLH Operativi  

Ottobre/Novembre 

Date da 

definire 
1 ora 

Docenti di 

classe e 

sostegno 

 

NOVEMBRE 

15/20 NOVEMBRE LIBRIAMOCI Giornate di letture nelle scuole 

5/13 NOVEMBRE SETTIMANA DI PROMOZIONE DELLA 

LETTURA  “IO LEGGO PERCHE’ “ 

21/27 NOVEMBRE SETTIMANA DELLA SICUREZZA NELLE 

SCUOLE  

 

Programmazione 

28 congiunta   

Lunedì  

7/14/21/28 2 ore Tutti  

Interclasse Docenti-genitori 
Presentazione PTOF 2021/2022 

Lunedì 7 1 ora docenti 
1 ora genitori 

Tutti  

Riunione di verifica formazione classi 

prime primaria con docenti infanzia 
Giovedì 17 

17:00/18:00  Gruppo 

formazione classi 

Docenti di classe 

Dipartimenti disciplinari 

Organizzazione Open Day  

Settimana dal 12/16  Dicembre 

Dipartimento inclusione in 

orizzontale 

Giovedì 24 17:00-19:00 Per plesso 

Colloqui con genitori  Martedì 29 16:30/19:30 Tutti  

 

 

DICEMBRE  

3 DICEMBRE  GIORNATA INTERNAZIONALE DEI DIRITTI 

DELLE PERSONE CON DISABILITA’ 

 

 
Programmazione  5/12/19 2 ore Tutti  

SETTIMANA OPEN  DAY 

 
Dal 12 al 16 17:00/19:00 Tutti  

 

GENNAIO  

 

Programmazione 

23 congiunta   
9/16/23/30 2 ore Tutti  

Interclasse Docenti-genitori Giovedì 19 1 ora docenti 

1 ora genitori 

Tutti  

Dipartimenti disciplinari 

Analisi dei dati emersi dalla 

somministrazione delle prove comuni 

Scambio di buone pratiche tra docenti 

Insegnanti sostegno classi III Prove 

Giovedì 26 17:00-19:00 Per discipline 
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INVALSI DA 

 

 

FEBBRAIO 

 

SCRUTINI 

 

Programmazione  

27 congiunta  
6/13/20/27 2 ore Tutti  

Scrutini primo quadrimestre 

Formulazione, lettura, approvazione, 

valutazioni degli alunni del I° 

quadrimestre  

Mercoledì 1 17:00-19:30 Plesso Colonna 

Giovedì 2 17:00-19:30 Plesso MPC 

Convocazione dei genitori che 

necessitano di colloquio, a seguito della 

consegna del documento di valutazione 

Giovedì 9 2 ore Tutti 

Dipartimenti disciplinari in verticale 

Verifica Intermedia 
Giovedì 23 17:00/19:00 

Per ambiti 

disciplinari 

 

 

MARZO 

 

 13/17 MARZO SETTIMANA DELLE STEM (scienze, tecnologia, 

matematica) 

 

Programmazione  

20 congiunta  
6/13/20/27 2 ore Tutti  

GLH Operativi Marzo/Aprile 
Date da 

definire 
1 ora 

docenti di classe 

sostegno 

Gruppo di Miglioramento+ Team 

digitale 
23 marzo 17:00/18:30 

FF.SS referenti 

Infanzia team 

digitale 

 

 

APRILE  

2 APRILE 2022 GIORNATA MONDIALE DELLA 

CONSAPEVOLEZZA SULL’AUTISMO 

 

Programmazione  3/17 2 ore Tutti  

Colloqui con genitori  
Lunedì 3 

Martedì 4 
16:30/19:30 Tutti  

Dipartimenti disciplinari 

Progettazione e coordinamento 

svolgimento prove di verifica 

disciplinari comuni in uscita 

Proposte di adozione libri di testo 

Dipartimento inclusione in 

orizzontale 

Giovedì 27 17:00-19:00 
Per dipartimenti 

disciplinari 

 

 

MAGGIO 

 

22/26 MAGGIO SETTIMANA DELLA MUSICA, DELLE ARTI E 

DELLO SPORT 

 

Programmazione 

8 congiunta  
8/15/22/29 2 ore Tutti  

Correzione prove INVALSI 
Date da 

definire 
4 ore Classi II e V 

Interclasse Docenti-genitori 

Monitoraggio e verifica PTOF 

Adozione libri di testo a.s. 2022/23 

Giovedì 4 1 ora docenti 

1 ora genitori 

Tutti  

Collegio dei docenti  

Adozione libri di testo a.s. 2021/2022 
Giovedì 18 17:00-19:00 

Primaria 

Secondaria 

Dipartimenti disciplinari in verticale  

Verifiche finali 
Giovedì 25 17:00-19:00 Tutti 
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GIUGNO 

 

SCRUTINI  

Giugno 

Programmazione  5 2 ore  Tutti  

Scrutini secondo quadrimestre 

• Formulazione, lettura, approvazione, 

giudizi globali degli alunni del II° 

quadrimestre 

Mercoledì  7 17:00-19:30 Plesso Colonna 

Giovedì 8 17:00-19:30 Plesso MPC 

Convocazione dei genitori che 

necessitano di colloquio, a seguito della 

consegna del documento di valutazione 

Martedì 13 2 ore Tutti 

GLH Operativi  

Verifica finale 

Date da 

definire 
1 ora 

docenti di classe 

sostegno 

Collegio dei docenti Da definire 2 ore Tutti 

Comitato di valutazione docenti 

neoassunti 
Da definire  

Docenti 

neoassunti/tutor 
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