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Ai Docenti della Scuola   
Secondaria di I Grado 

                                                                                                                Al personale ATA 
                                                                                                                 Sezione Circolari Sito Web 
  
OGGETTO: ADEMPIMENTI  RELATIVI ALLA  CHIUSURA DELL’A.S. 2023/2024  

Si notificano gli adempimenti e le scadenze relativi alle operazioni di chiusura dell’anno scolastico, 
per i docenti della Scuola Secondaria di I grado, come di seguito specificato: 

• TERMINE ATTIVITÀ DIDATTICHE: venerdì 7 giugno al termine della quinta ora; 
• SCRUTINI E VALUTAZIONE FINALE: gli scrutini si svolgeranno nei giorni 7, 8, 10 e 11 

giugno come già comunicato; 
• SVOLGIMENTO ESAMI DI STATO: dall’11 (incontro preliminare) al 24 giugno come già 

comunicato.  
 

Al termine degli scrutini ogni Coordinatore provvederà alla chiusura dello scrutinio sul registro 
elettronico utilizzando l’apposita funzione. Tale operazione comporta che sia acquisita automaticamente 
in archivio tutta la documentazione relativa alle operazioni di valutazione e che la stessa non sia più 
modificabile. L’ufficio alunni rimane a disposizione per eventuali chiarimenti. 

 
CONSEGNA DOCUMENTI 
 
 DOCUMENTI DI VALUTAZIONE: saranno disponibili on line sul registro elettronico per la 

consultazione e la stampa da parte delle famiglie a partire  
 da lunedì 10 giugno ore 12:00 per le classi terze, comprensivi del voto di 

ammissione; 
 da giovedì 13 giugno per le classi prime e seconde. 

 RELAZIONE FINALE DELLA CLASSE A CURA DEL COORDINATORE: entro la data 
di scrutinio della classe interessata sul format reperibile nell’area riservata; 

 RELAZIONE FINALE DISCIPLINARE: entro il 21 giugno sul format reperibile nell’area 
riservata; 

 RELAZIONE FUNZIONI STRUMENTALI: entro il 21 giugno sul format reperibile 
nell’area riservata. 

 
Le relazioni saranno consegnate tramite l’inserimento del formato pdf nelle apposite cartelle 

predisposte nell’area riservata. 
 
CALENDARIO IMPEGNI PER I DOCENTI NON IMPEGNATI NEGLI ESAMI DI 

STATO 

• 12 e 13 giugno ore 9:00 – 12:00 
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  Docenti di lettere: Bettini, Caiola, Massimi e Verona – predisposizione progetto relativo al 

doposcuola per entrambi i plessi della Scuola Secondaria per l’a.s. 2024-25; avvio della 

progettazione per la fruizione delle biblioteche scolastiche. 

 Docenti di sostegno: Calabritto, Campana, Giuliani, Paone, Pietropinto, Ranieri – monitoraggio 

documenti per la personalizzazione della didattica, condivisione linee programmatiche relative 

all’inclusione e sistemazione ausili informatici. 

Si invitano i docenti sopra elencati ad avviare anche una ricognizione e una sistemazione dei sussidi 

informatici e didattici nei laboratori e nelle aule polivalenti dei propri plessi di appartenenza. 

COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI PRIME A.S. 2024-25 

A partire dalla fine delle lezioni fino alla conclusione dei lavori si riunirà la commissione formazione 

classi prime composta dai docenti: Antonelli, Carletti, Corsetti, Fintschi, Goffi, Guerra.   

ORGANI COLLEGIALI   

 28 maggio: ore 17:00 - CONSIGLIO DI ISTITUTO in videoconferenza; 

 12 giugno: ore 16:00 - COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI NEOASSUNTI; 

 21 giugno: ore 10:00/11:30 - GLI D’ISTITUTO con Funzioni Strumentali Inclusione e 

Referenti Bes – in videoconferenza; 

 25 giugno: ore 16:30 - COLLEGIO DOCENTI PLENARIO in videoconferenza – tutti i 

docenti; 

 fine giugno (data de definire) - CONSIGLIO DI ISTITUTO  

    Si invitano cortesemente tutti i docenti a restituire agli alunni il materiale didattico presente 
nelle classi e a mantenere in ordine gli armadi, in modo da facilitare il lavoro dei collaboratori 
scolastici nel ripristino degli ambienti. 

  
Colgo l’occasione per augurare a tutti una proficua conclusione dell’anno scolastico e per 

esprimere un sentito ringraziamento per la collaborazione nella progettazione e nello svolgimento 
delle attività didattiche, sia curricolari che extracurricolari, contribuendo così a garantire un’offerta 
formativa efficace e di qualità. 
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