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PREMESSA 

Il Piano annuale delle attività dei docenti, deliberato ai sensi della normativa vigente e del CCNL, 

riveste un’importanza fondamentale all’interno dell’organizzazione scolastica, non solo perché si 

configura come documento utile, dal momento che contiene la pianificazione delle attività che tutti i 

docenti sono chiamati a svolgere, ma anche – e soprattutto – perché esso è un atto che responsabilizza 

gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo 

formativo degli allievi tramite: 

✔ organizzazione interna finalizzata a garantire un clima partecipato e il senso di appartenenza 

all’istituzione scolastica; 

✔ garanzia della qualità del servizio (rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna); 

✔ perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 

✔ rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

✔ costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 

✔ dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

Il presente Piano Annuale delle attività intende delineare la struttura organizzativa dell’Istituto, è il 

principale strumento di attuazione del PTOF, del PDM e delle finalità prioritarie individuate per il 

presente anno scolastico e recepisce quanto stabilito dalle norme contrattuali. 

 
FUNZIONE DOCENTE - Art. 40 CCNL 

1) La funzione docente realizza – nel rispetto della Costituzione Italiana - il processo di 

insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale 

degli alunni, sulla base delle finalità e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i 

vari ordini e gradi di istruzione; 

2) La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica 

nelle attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e formazione 

in servizio; 

3) In attuazione dell’autonomia scolastica i docenti, nelle attività collegiali, attraverso i processi di 

confronto ritenuti più utili e più idonei, elaborano, attuano e verificano, per gli aspetti pedagogico – 

didattici, il piano dell’offerta formativa , adattandone l’articolazione alle differenziate esigenze degli 

alunni e tenendo conto del contesto socio–economico di riferimento, anche al fine del raggiungimento 

di condivisi obiettivi qualitativi di apprendimento in ciascuna classe e nelle diverse discipline. Dei 

relativi risultati saranno informate le famiglie con le modalità decise dal collegio docenti. 

 
REALIZZAZIONE DEL PTOF MEDIANTE L’ORGANICO DELL’AUTONOMIA - Art. 41 

CCNL 

1) I docenti in servizio che ricoprono, in ciascuna istituzione scolastica, i posti vacanti e disponibili di 

cui all’art. 1, c. 63, della L. 13 luglio 2015, n. 107 appartengono al relativo organico dell’autonomia e 

concorrono alla realizzazione del piano triennale dell’offerta formativa tramite attività individuali e 

collegiali: di insegnamento; di potenziamento; di sostegno; di progettazione; di ricerca; di 

coordinamento didattico e organizzativo. 

 
PROFILO PROFESSIONALE DEI DOCENTI - Art. 42 CCNL 

1) Il profilo professionale dei docenti è costituito da competenze disciplinari, informatiche, 

linguistiche, psicopedagogiche, metodologico-didattiche, organizzativo-relazionali, di orientamento 
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e di ricerca, documentazione e valutazione tra loro correlate ed interagenti, che si sviluppano col 

maturare dell’esperienza didattica, l’attività di studio e di sistematizzazione della pratica didattica. I 

contenuti della prestazione professionale del personale docente si definiscono nel quadro degli 

obiettivi generali perseguiti dal sistema nazionale di istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati 

nel piano dell’offerta formativa della scuola. 

 

ATTIVITÀ DEI DOCENTI – Art. 43 CCNL 

Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, l'attività di  insegnamento 

si svolge: 

• SCUOLA DELL’INFANZIA: 25 ore settimanali 

• SCUOLA PRIMARIA: 22 ore settimanali + 2 ore di programmazione 

• SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 18 ore settimanali 

 
ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – Art. 44 CCNL 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, 

di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 

formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni 

e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

 

2. Si sottopone all’attenzione di ciascun docente che tra gli adempimenti individuali dovuti 

rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 

quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle 

istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i 

gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati 

secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; per un impegno fino a 40 ore annue; 

 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

 

In sintesi: 

Adempimenti individuali: 

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) correzione degli elaborati; 

c) rapporti individuali con le famiglie. 

Attività collegiali (40 ore annue):  

a) Collegio docenti,  

b) attività di programmazione e verifica di inizio 

e fine anno, 

c) informazione alle famiglie sui risultati degli 

scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 

Attività collegiali (40 ore annue):  

a) consigli di classe,  

b) consigli di interclasse,  

c) consigli di intersezione,  

d) gruppi di lavoro operativo per l’inclusione.  
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sull'andamento delle attività educative nelle 

scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative. 

Scrutini e esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

Rispetto ai precedenti anni scolastici, il presente Piano delle attività è stato ridotto di 10 ore. 

Questa modifica è stata apportata, nel rispetto delle prerogative contrattuali relative alla 

formazione in servizio, per garantire a tutti i docenti la possibilità di partecipare ad uno o più 

corsi, previsti nell'ambito del PNRR, erogato dal nostro Istituto. La formazione è fondamentale per 

i docenti perché consente loro di aggiornarsi sulle nuove metodologie didattiche, migliorare le 

competenze digitali e pedagogiche, e rispondere meglio alle esigenze degli studenti in un contesto 

educativo in continua evoluzione. Inoltre, un continuo aggiornamento professionale è essenziale per 

mantenere alta la qualità dell'insegnamento e per promuovere un ambiente di apprendimento stimolante 

ed efficace. 

 

I docenti impegnati in più scuole e in più classi presenteranno alla DS un piano delle attività 

personalizzato. 

I docenti part time devono svolgere tutte le ore di attività funzionali all’insegnamento, come stabilito 

dalla Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320. 

 

Il Piano Annuale delle Attività deliberato in sede di Collegio dei Docenti costituisce formale 

convocazione degli incontri alle date indicate, salvo eventuali variazioni e modifiche che verranno 

tempestivamente comunicate. 

 
Le assenze dagli organi collegiali devono essere giustificate per iscritto via mail. 

La calendarizzazione degli incontri potrà subire variazioni, pertanto si confida nella 

collaborazione di tutti i docenti. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

MESE ATTIVITÀ GIORNO ORE DOCENTI 

SETTEMBRE SETTIMANE DELLA CITTADINANZA 

ACCOGLIENZA, 11- 20 SETTEMBRE 

 

 

 

 

 

 

 

Settembre 

 

3/11 SETTEMBRE CRONOPROGRAMMA INVIATO 

INIZIO LEZIONI Mercoledì 11 Orari di 

lezione 

Tutti 

Intersezione docenti e Lunedì 16 15.00-17.00 Tutti 

programmazione di sezione    

Gruppo di Miglioramento 

Ordine del giorno: 

- monitoraggio corsi PNRR; 

- aree progettuali, settimane didattiche 

tematiche, UdA Ed. civica, continuità; 

- modelli di programmazione;   
- avvio organizzazione Open day.  

Giovedì 19 15:00/17:00 FFSS, referenti 
di plesso 

Riunione Continuità 
Ordine del giorno:  
- pianificazione delle attività di  
continuità tra i tre ordini di scuola 

Giovedì 26 17:00/18:30 F.S. PTOF 
Commissione 
Continuità 

 

OTTOBRE 
14/27 OTTOBRE SETTIMANA DEL CODE WEEK 

7/13 OTTOBRE SETTIMANA NAZIONALE DELLA DISLESSIA 

 

 

 

 

 

 

 

Ottobre 

Dipartimenti orizzontali  
Ordine del giorno:  

- proposte di attività per l’ampliamento 

dell’offerta formativa;  

- proposte di attività interdisciplinari; 

coordinamento iniziative di 

orientamento e continuità in accordo 

con le Funzioni Strumentali e le 

relative commissioni;  

- condivisione documentazione 

specifica alunni con BES;  

- proposte progetti viaggi d’istruzione 

e visite guidate; 

- organizzazione Open Day 

Giovedì 3 17:00/19:00 Tutti 

Riunione con i genitori per le elezioni 
rappresentanti genitori  
Ordine del giorno:  
- progettazione didattica a.s. 2024/25; 
- attività PTOF 2024/25; 
- funzione del rappresentante dei 
genitori e del consiglio di 
intersezione. 

Lunedì 7 16:30-17:30 Docenti di 

classe 

Collegio unificato 
Delibera PTOF 

Giovedì 24 17:00-19:00 Tutti 

GLO Operativi 
Ottobre/Novembre 

Date da 

definire 
1 ora 

Curricolari e di 

sostegno 
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NOVEMBRE 

 9/17 NOVEMBRE SETTIMANA DI PROMOZIONE DELLA 

LETTURA “IO LEGGO PERCHÉ” 

18/22 NOVEMBRE SETTIMANA DELLA SICUREZZA NELLE 

SCUOLE 

FOCUS SULLA CONTINUITÀ TRA ORDINI 

 

 

 

 

 

 

Novembre 

Programmazione di sezione con 

possibile convocazione di genitori Bes 
o colloquio individuale su richiesta 

prenotata su Meet 

Lunedì 4 16:30-18:30 

1 ora docenti   
1 ora genitori   

Per plesso  

e per 

sezione 

Intersezione solo docenti 
Intersezione docenti e 
rappresentanti 
Ordine del giorno:  

- profilo sintetico delle classi; 

- individuazione degli alunni BES; 

- programmazione educativo-

didattica con progetti; 

- piano uscite didattiche e 
viaggi d’istruzione;  

- patto di corresponsabilità 

Giovedì 14 16:30-18:00 

18:00-18:30 

Per plesso e per 

livello 

 

 

DICEMBRE 

3 DICEMBRE GIORNATA INTERNAZIONALE DEI DIRITTI 

DELLE PERSONE CON DISABILITÀ 

9/13 SETTIMANA DEGLI OPEN DAY 

 

 

Dicembre 

Programmazione di sezione per 

preparazione colloqui genitori 
Lunedì 9 16:30/18:30 Per plesso 

Colloqui con i genitori individuali su 

Meet 

Lunedì 16 16:30-18:30 Alunni 3/4/5 

anni 

Colloqui con i genitori individuali su 

Meet 

Giovedì 19 16:30-18:30 Alunni 3/4/5 

anni 

SETTIMANA OPEN DAY Dal 9 al 13 2 h Tutti 

 

GENNAIO 
 

 

 

Gennaio 

Programmazione di sezione con 

possibile convocazione di genitori Bes 

Lunedì 13 16:30-18:30 Per plesso 

Dipartimenti disciplinari orizzontali 

Verifica intermedia del piano di 

lavoro: 

- condivisione esperienze di ricerca-

azione;  

- presentazione proposte revisione 

documenti 

Giovedì 23 16:30-18:30 Per livello a 

plessi congiunti 

Intersezione solo docenti  
Intersezione docenti e rappresentanti 
dei genitori Ordine del giorno:  

1) Verifica progettazioni curricolari e 

POF 

Giovedì 30 16:30-18:00 

18:00-18:30 

Per plesso e per 

livello 

 

FEBBRAIO “LIBRIAMOCI” GIORNATE DI LETTURE NELLE SCUOLE  

 

Febbraio Programmazione di sezione Giovedì 20 17:00/19:00 
Per plesso e per 

sezione 
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MARZO 

 

14 MARZO “PI GRECO DAY” 

 

 

 

 

Marzo 

GLO Marzo/Aprile Date da 

definire 

1 ora Docenti 

curricolari, 

sostegno 

Programmazione di sezione con 

possibile convocazione di genitori Bes 

o colloquio individuale su richiesta 

Lunedì 10 16:30/18:30 Per plesso e 

per sezione  

Gruppo di Miglioramento 

Ordine del giorno:  

- monitoraggio attività PNRR e 

PTOF; 

- linee guida Esami di Stato 

Martedì 11 17:00/19:00 FF.SS, referenti 

di plesso, 

referenti 

Infanzia  

 

APRILE 
2 APRILE GIORNATA MONDIALE DELLA CONSAPEVOLEZZA 

SULL’AUTISMO 

FOCUS SULLA CONTINUITÀ TRA ORDINI 

 

 

 

 

Aprile 

Intersezione solo docenti Intersezione 
docenti e rappresentanti dei genitori 
Ordine del giorno:  

- verifica e adeguamento 

programmazione 

Giovedì 3 16:30/18:00 

18:00/18:30 

Per plesso 

e per 

livello 

Colloqui scuola-famiglia Lunedì 14 16:30/18:30 Colloqui 

scuola-famiglia 

Colloqui scuola-famiglia Giovedì 17 16:30/18:30 Colloqui 

scuola-famiglia 

Dipartimenti disciplinari orizzontali  
 

Martedì 29 16:30/18:30 Per livello a 

plessi congiunti 

 

MAGGIO MAGGIO DELLA MUSICA, DELLE ARTI E DELLO SPORT 

 

Maggio 

Intersezione docenti: 
Ordine del giorno:  
1) verifica II quadrimestre 

Lunedì 5 16:30/18:30 Tutti 

Collegio dei docenti 
Monitoraggio PNRR 

Adozione libri di testo a.s. 2025/2026 

Giovedì 15 17:00-19:00 Tutti 

 

 

GIUGNO 

 

 

Giugno 

Collegio dei docenti Da definire 2 ore Tutti 

GLO  

Verifica finale 

Date da 

definire 
1 ora Docenti di 

classe e di 

sostegno 

Comitato di valutazione docenti 

neoassunti 

Da definire  Docenti 

neoassunti/tutor 
 


